
 

TENTO PROJEKT JE SPOLUFINANCOVÁN EVROPSKÝM SOCIÁLNÍM FONDEM 
A STÁTNÍM ROZPOČTEM ČESKÉ REPUBLIKY. 

 

 

Projekt ZÍSKEJ NOVOU PROFESI! 
CZ.1.04/2.1.01/44.00039 

     

OBSLUHA OSOBNÍHO 
POČÍTAČE 

Kurz není určen uchazečům o zaměstnání 
(nezaměstnaným osobám) vedeným na úřadu práce! 

 
 
Cílem  kurzu  je  získat  prakticky  orientované  vzdělání,  které  poskytne  uchazečům  znalosti 
efektivního  využívání  počítače  v  praxi.  Vzdělávací  program  je  zaměřen  na  pokročilejší 
techniky práce s počítačem.  
 
 
Rozsah kurzu:   135 hodin 
 
 
Náplň kurzu: 

 operační systém Windows 
 textový editor MS Word – pokročilejší techniky práce 
 tabulkový kalkulátor MS Excel – pokročilejší techniky práce 
 internet, e‐mail 
 prezentační program MS PowerPoint 
 jednoduché úpravy fotek a další práce v grafickém editoru 
 závěrečná zkouška 

 
Úspěšní  absolventi  obdrží  osvědčení  o  absolvování  rekvalifikačního  kurzu  s  celostátní 
platností.  
 

Aktuální informace včetně přihlášky na: 

www.dakol‐karvina.cz
v sekci Projekty školy – Projekt ZÍSKEJ NOVOU PROFESI! 

 

INFORMACE: Petra Macháčková, e‐mail: machackova.petra@dakol‐karvina.cz 

http://www.dakol-karvina.cz/

